
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ارجاع فرم درخواست مرخصی استحقاقی 

وی و معاون آموزش مدیرگروه  دانشجو به

جهت انجام مصاحبه ، تحصیلات تکمیلی 

   بررسی و اعلام نظر 

دریافت مدارک پزشکی مورد نیاز به 

و تهیه مکاتبه و ارجاع به پزشک دانشجو 

 د معتم

 
مراجعه دانشجو به پزشک معتمد و 

 بررسی مدارک پزشکی وی توسط ایشان 

 
با درخواست   آیا

موافقت مرخصی 

 ؟می کنند 

بررسی درخواست  توسط کارشناس آموزش 
    از نظر نوع مرخصی درخواستی تحصیلات تکمیلی  

 

مجاز به آیا دانشجو 

 ؟ستمرخصی ا اخ  

 

مراجعه دانشجودر زمان مقرر به 

و تحصیلات تکمیلی  کارشناس  آموزش 

 تکمیل فرم درخواست 

بررسی درخواست دانشجو و پرونده آموزشی وی 

 از نظر مجاز بودن به اخ  مرخصی طبق مقررات

مجاز به آیا دانشجو 

مرخصی  اخ  

 ؟ستا

 خیر بلی

مرخصی از نوع   آیا

 ؟ستاستعلاجی ا

 بلی
 خیر

اعلام به دانشجو و بایگانی 

 مستندات 

 خیر

 خیر

با مرخصی استعلاجی، به تایید   آیا

 ؟پزشک معتمد می رسد 
ثبت مرخصی در سامانه سما 
توسط کارشناس آموزش علوم 

 پایه  

 

 بلی

 بلی

دریافت مدارک پزشکی مورد نیاز به 

دانشجو و تهیه مکاتبه و ارجاع به پزشک 

 معتمد 

دریافت مدارک پزشکی مورد نیاز به  

به پزشک دانشجو و تهیه مکاتبه و ارجاع 

 معتمد 

 

 بایگانی مستندات  اعلام به دانشجو و

 تحصیلات تکمیلی  نمودار جریان گردش کار فرایند : در خواست مرخصی دانشجویان


